Az otthoni felkészüléshez előírt írásbeli és szóbeli feladatok meghatározásának elvei és korlátai 

1.  Célja az órán tanult ismeretek elmélyítése, a továbbhaladás megalapozása. 

2.  Törekedjünk az egyenletes terhelésre. 

3.  Vegyük figyelembe az életkori sajátosságokat.  

4.  A szünet, a hétvége legyen nagyobb mértékben a pihenésé, nem adható több házi feladat, mint egy átlagos hétköznapi napon. 

5.  A szünet idejére egyénileg adott feladat csak a felzárkóztatást vagy a versenyekre való felkészülést, a tehetséggondozást szolgálhatja. 

6.  A kötelező olvasmányt (olvasónapló készítését) a tanév elején adja meg a szaktanár, a feldolgozás ütemezésével együtt. 

7.  Magyar nyelv- és irodalomból 2-3 héttel korábban bejelentett témából, valamint idegen nyelvből egy-egy témakör lezárásakor íratott házi-dolgozatot osztályzattal értékeljük. 

8.  Amennyiben a tanuló a házi feladatát nem tudta elkészíteni, ezt az óra elején, a számonkérés előtt a tanulónak jelentenie kell. Ez esetben a tanuló füzetének tartalmaznia kell a próbálkozások nyomait. 

9.  Ha a tanuló hanyagsága miatt a házi feladatot nem készítette el, és azt nem jelentette, joga van a tanárnak az adott feladatból szóban vagy írásban számon kérni a tanulót. 

Az iskolai írásbeli beszámoltatásának formái, rendje, korlátai, a tanulók tudásának értékelésében betöltött súlya 

A tanulók tudását, teljesítményét folyamatosan kell értékelni. Értékelésre kerül a tanulók megismerő képessége, a tanítási-tanulási folyamatban való aktív részvétele, az elsajátított ismeretek reprodukálása, alkalmazni tudása. 

Az egyes tantárgyaknál alkalmazott iskolai írásbeli beszámoltatások formái 

1.  Rövid írásbeli felelet. Időtartama 10-20 perc, előre nem kell bejelenteni (pl. szódolgozat, tollbamondás, stb.) 

2.  Témazáró dolgozat. Időtartama 1 (kivételes esetben a magasabb évfolyamokon 2) tanóra, egy-egy téma lezárása után, előre bejelentett módon és időben. 
3.  Pótló (javító) témazáró dolgozat. Ezt kell megírnia a tanár döntése alapján az előző dolgozatról hiányzóknak, az elégtelen témazárót írt tanulóknak, továbbá tanulói igény szerint azoknak a tanulóknak, akik saját teljesítményükkel elégedetlenek, és javítani szeretnének. 

4.  Szintfelmérő dolgozat a kezdő évfolyamokon a tanév elején előre bejelentett időpontban. Célja a tanulók általános iskolából hozott tudásának megállapítása, vagy az idegen nyelvi tudás felmérése a tanulócsoportok  beosztásához. E dolgozatra a tanulók osztályzatot nem kapnak. 

5.  Diagnosztikus mérés a hat évfolyamos gimnáziumi osztályokban a 8. és a 10. évfolyam végén külön szabályozott módon. 

6.  „Próbaérettségi” dolgozat. Két-három órás, az érettségi vizsga szabályainak és tartalmának megfelelő, előre bejelentett dolgozat a végzős évfolyamok utolsó félévében. 

7.  Gyakorlati feladatok megoldása. 

8.  Projektmunka elkészítése. 

Az írásbeli beszámoltatások rendje 

1.  Az írásbeli dolgozatok időpontját – a rövid írásbeli felelet kivételével – a szaktanár a tanmenetében rögzíti, és legkésőbb két tanórával előbb közli a tanulókkal, beírja az osztálynapló erre kijelölt oldalára. 

2.  Az írásbeli felelet vagy dolgozat írása történhet dolgozatfüzetbe, előre nyomtatott feladatlapon, vagy a tanulók által biztosított különálló lapon. 

3.  Az írásbeli feladatokat a tanulók megkaphatják: 

-  írott formában 

-  a táblára felírva 

-  diktálás útján 

-  kivetített formában 

-  a feladatgyűjteményből kijelölve. 

4.  Az írásbeli dolgozatokat legkésőbb 10 tanítási napon belül, értékelve a tanuló kezébe kell adni. 

5.  Írásbeli dolgozatokat a szülők az egyéni ill. az iskolai fogadóórákon megtekinthetik. 

Indokolt esetben, térítés ellenében fénymásolatot kérhet a szülő. 

6.  Az írásbeli dolgozatokat – a rövid írásbeli felelet kivételével – egy évig meg kell őrizni. 

7.  A tanulócsoport teljesítményét szóban értékeljük. Az egyéni észrevételeket a dolgozatra írásban rögzítjük, az esetleges problémákat személyesen beszéljük meg.  

Az írásbeli beszámoltatások korlátai 

1.  Egy tanítási napon egy tanulócsoportban nem lehet kettőnél több témazáró dolgozatot íratni (egyeztetés a szaktanár feladata) 

2.  Hosszabb tanítási szünetet követő első tanítási napon nem lehet – a rövid írásbeli felelet kivételével – dolgozatot íratni. 

3.  Ha a tanuló az írásbeli számonkérést megelőzően, témazáró dolgozat esetén hosszabb ideig (minimum két utolsó tanóra) hiányzott, és hiányzásait még nem tudta bepótolni, avagy az előző tanórán nem volt jelen, felmentést kap, feltéve, ha az ilyen irányú szándékát a tanóra elején, a feladatkijelölés előtt bejelenti. A pótlás időpontját a szaktanár határozza meg.  

4.  Tanítási szünetet követő hétre diagnosztikus mérés nem tervezhető.

Az írásbeli beszámoltatások súlya a tanulók tudásának értékelésében 

1.  Törekednünk kell az írásbeli és a szóbeli beszámoltatások helyes arányainak kialakítására. 

2.  A szóbeli és a rövid írásbeli felelet a félévi és év végi jegyek kialakításakor azonos súllyal esnek latba. 

3.  A témazáró dolgozat kétszeres súllyal számít, a kapott érdemjegyet piros tintával kell a naplóba bejegyezni. 

4.  Minden osztályzatot közölni kell és azt a tanuló köteles az ellenőrzőkönyvbe bevezetni. 

5.  A tantárgyi érdemjegyek a követelmények megfelelő szinten való elsajátítását értékelik. Nincs féljegy, alá- vagy föléhúzott jegy.  

6.  A tanulók objektív értékelésekor a szóbeli és írásbeli feleletek száma félévenként n+1, de minimum 3 (ha n  ≤ 3, és n+1, ha n  ≥ 4; n = a tantárgy heti óraszáma) legyen minimálisan. 

7.  A félévi és az év végi érdemjegy kialakításakor legyünk tekintettel a pedagógiai elvekre, és vegyük figyelembe a javuló vagy romló tendenciát. Átlagszámításkor 0,61-től kerekítünk felfelé. 

8.  Új tantárgynál ill. a kezdő évfolyamoknál az első hónap elsősorban a követelményrendszer, a számonkérési formák megismerését, a tantárgy iránti érdeklődés felkeltését szolgálja. 

9.  Írásbeli ellenőrzésekor a helyesírási hibákat is javítsuk! 

